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Kennziffer: UB-298/26 Veroffentlicht: 27.08.2026 Beginn: friihestmdglich, unbefristet
Vergiitung: Entgeltgruppe 9b TV-L Berliner Hochschulen, Besoldungsgruppe A9
Umfang: 100 % Arbeitszeit; Teilzeitbeschaftigung ist ggf. moglich Bewerbungsfrist: 25.09.2026

3 Stellen - Bibliotheksinspektor*in /

Bibliotheksbeschaftigte*r (d/m/w)

UB - Universitatsbibliothek, Hauptabteilung Medienbearbeitung / Abt. Monografien,
Reihen / Medienbearbeitungsteam
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lhre Aufgaben

Haben Sie Lust auf abwechslungsreiche Aufgaben, die sowohl Ihrer Freude an unterschiedli-
chen Routineaufgaben als auch Ihrer Neugier auf stetige Neuerungen entgegenkommen? Be-
geistert es Sie, als Mitglied unserer Universitatsbibliothek flr die Versorgung der Technischen
Universitat Berlin mit Literatur gemeinsam mit einem engagierten Team zustandig zu sein?
Dann sind Sie bei uns genau richtig!

lhre Aufgabenschwerpunkte:

« Erwerbung und Katalogisierung von Print- und Online-Monografien inkl.
Retrodatenbearbeitung und Rara-Katalogisierung

+ Bearbeitung von E-Books im Bibliotheksmanagementsystem

+ Mitarbeit bei der Verwaltung des Open-Access-Publikationsfonds

+ Mitarbeit im Auskunftsdienst (Teilnahme an Abend- und Samstagsdiensten)
+ Mitarbeit an Projekten und Sonderaufgaben
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lhr Profil

- Sie verfligen Uber einen bibliothekswissenschaftlichen Hochschulabschluss (Bachelor, FH-
Diplom oder gleichwertig) in der Studienfachrichtung Bibliotheks- und Informationswissen-
schaften, Bibliotheks- und Informationsmanagement oder Bibliothekswesen oder bei Einstel-
lung als Tarifbeschaftigte*r vergleichbarer (Fach-)Hochschulabschluss in einer der oben
genannten Studienfachrichtungen oder gleichwertige Fahigkeiten und Kenntnisse

« Sie erfilllen die beamten- und laufbahnrechtlichen Voraussetzungen flir das 1. Einstiegsamt
der Laufbahngruppe 2 im Laufbahnzweig Bibliotheksdienst (u.a. einschlagiger bibliothekswis-
senschaftlicher Hochschulabschluss (Bachelor oder gleichwertig)) - bei Ubernahme ins Be-
amtenverhaltnis

+ Sie haben sehr gute Kenntnisse bibliothekarischer Regelwerke (RDA, RAK-WB) sowie gute
Kenntnisse der fur die Katalogisierung relevanten Datenbanken und Erfassungsformate
(MAB, MARC)

Wir haben die Ideen fiir die Zukunft.

www.tu.berlin Zum Nutzen der Gesellschaft.



https://www.tu.berlin
https://www.tu.berlin
https://www.tu.berlin

TECHNISCHE
l UNIVERSITAT
BERLIN

ar

Zertifikat seit 2008
audit familiengerechte
hochschule

« Sie bringen mindestens einjahrige praktische Berufserfahrung in der Medienbearbeitung und
Katalogisierung nach RDA mit

« Sie kennen die Beschaffungswege und Lieferbedingungen gedruckter und elektronischer Me-
dien

+ Die gangigen EDV-Anwendungen und sicherer Umgang mit MS Office Programmen sind
Ihnen vertraut

« Sie bringen sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse mit

« Arbeitsgenauigkeit und Sorgfalt sind fiir Sie selbstverstandlich (wlinschenswert)

- Kenntnisse der Bibliothekssoftwaresysteme Aleph und Alma (wiinschenswert)

« Einschlagige Berufserfahrungen vor allem im Bereich Erwerbung, Medienbearbeitung und
Katalogisierung in den letzten flnf Jahren sind von Vorteil

« Erfahrungen in der Arbeit mit Publikationsfonds und Publikationsgebihren im Bereich Open
Access (wunschenswert)

+ Kenntnisse der Katalogisierung von Alten Drucken (wunschenswert)
* Leistungsbereitschaft, Belastbarkeit (winschenswert)

+ Fahigkeit zur Teamarbeit (wlinschenswert)

+ Kommunikationskompetenz (winschenswert)

+ Servicebewusstsein (wunschenswert)

+ Bereitschaft zur kontinuierlichen Weiterbildung (wiinschenswert)

+ Eigeninitiative und Eigenverantwortlichkeit (winschenswert)

+ Organisationsfahigkeit (wiinschenswert)
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Wir bieten

+ Eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem wertschatzenden Arbeitsklima
+ Eine grundliche Einarbeitung durch motivierte Kolleg*innen

+ Die Mdglichkeit, je nach lhren personlichen Voraussetzungen und Interessen im Rahmen der
Aufgaben Schwerpunkte zu setzen

+ Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

+ Mobiles Arbeiten nach Riicksprache im Team und bei geeigneten Aufgaben

+ Einen ergonomisch ausgestatteten Arbeitsplatz

+ Angebote fiir lhre persdnliche und berufliche Weiterentwicklung

+ Teilnahmemaoglichkeit am vielfaltigen Angebot des Hochschulsports

- Gute Anbindung an den OPNV (Bus, U-Bahn, S-Bahn, Regionalbahn)

+ 30 Tage Erholungsurlaub sowie dienstfrei an Weihnachten und Silvester

« eine betriebliche Altersvorsorge (VBL) und Jahressonderzahlung fur Tarifbeschéaftigte
+ Firmenticket: Arbeitgeberzuschuss zum VBB- oder Deutschland-Ticket

* Angebote des Familienburos zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie

+ Zugang zu Corporate Benefits (Verglnstigungen fiir Beschéaftigte beim privaten Einkauf)

Wir haben die Ideen fiir die Zukunft.

www.tu.berlin Zum Nutzen der Gesellschaft.
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Hinweise zur Bewerbung

Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den Gbli-
chen Unterlagen (zusammengefasst in einem einzigen PDF-Dokument mit
max. 5 MB) per E-Mail an Herrn Juhr unter
bewerbungsverfahren@ub.tu-berlin.de.

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in lhr Ein-
verstandnis, dass |lhre Daten elektronisch verarbeitet und gespeichert
werden. Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung lhrer
Bewerbung auf elektronischem Wege keine Gewahr fur die Sicherheit tber-
mittelter persdnlicher Daten Ubernommen werden kann. Datenschutzrechtli-
che Hinweise zur Verarbeitung Ihrer Daten gem. DSGVO finden Sie auf der
Webseite der Personalabteilung: https://www.abt2-t.tu-berlin.de/menue/
themen_a_z/datenschutzerklaerung/.

Zur Wahrung der Chancengleichheit zwischen Frauen und Mannern sind
Bewerbungen von Frauen mit der jeweiligen Qualifikation ausdricklich er-
wulnscht. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berick-
sichtigt. Die TU Berlin schatzt die Vielfalt ihrer Mitglieder und verfolgt die
Ziele der Chancengleichheit. Bewerbungen von Menschen aller Nationalita-
ten und mit Migrationshintergrund sind herzlich willkommen.

www.tu.berlin
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Datenschutz:

Vollstandige
Stellenaus-
schreibung:

Wir haben die Ideen fiir die Zukunft.
Zum Nutzen der Gesellschaft.
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